Sumario: Apresenta a divisdo do trabalho,suas partes e/ou se¢des, na mesma ordem em que
aparecem no texto.

Exemplo de sumario:
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OBSERVACAO: Inicio da numeragdo de paginas € a partir da CAPA (pag. 1), no Sumario
comega a numeragao a constar a partir da 22. Pagina da INTRODUCAO (Exemplo: 04).

Elementos Textuais

Nesta parte constara o desenvolvimento do tema do trabalho, que pode ser dividido em partes
(capitulos). Cada novo capitulo deve iniciar em uma nova pagina. O desenvolvimento do texto
deve se estruturar da seguinte forma:

Introducéo: essa € a parte que apresenta sem dar os detalhes. A introdugcédo ndo deve ser
subdividida e discorre sobre os objetivos e a importancia do tema da pesquisa e descreve como a
pesquisa foi elaborada. Nao da detalhes sobre os resultados alcangados para que o texto seja
todo lido.

Desenvolvimento ou corpo do trabalho: traz o conteudo mais importante e mais

extenso do trabalho. Aqui é apresentada a pesquisa e os seus resultados, com ou

sem citacbes de outros autores que escreveram sobre esse tema. Para cada parte deve ser
definido um titulo que elucide sobre o que se tratara no texto, conforme exemplo no sumario.

Concluséo: este texto deve reapresentar os resultados da pesquisa e discuti-la, isto é,
apresentar seus pontos positivos e, se houve, os problemas enfrentados no seu
desenvolvimento. Deve basear-se em dados comprovados pela pesquisa € nao se usa citacdo na
concluséo.

Elementos Pos — textuais

S&o os itens que completam o texto.
Conforme ABNT NBR 15287:2005 fazem parte dos elementos pds — textuais:

Referéncias: Elemento obrigatério elaborado conforme a ABNT. Apresenta as obras e outras
fontes pesquisadas para o desenvolvimento tedrico do trabalho. As obras e as outras fontes
devem ser apresentadas em ordem alfabética.



. Apéndice(s): trata-se de um texto elaborado pelo autor do trabalho, a fim de complementar sua
argumentacdo. Devem ser identificados conforme exemplo:

APENDICE A - titulo do apéndice .

APENDICE B - titulo do apéndice.

JAnexo(s): € um texto nao elaborado pelo autor, que serve de fundamentagdo, comprovagao e
ilustracdo. Quando necessario sao identificados conforme exemplo:

ANEXO A - titulo do anexo.

ANEXO B - titulo do anexo.

Jindice: lista de palavras ou frases que localiza e remete para as informacgdes contidas no texto.

REFERENCIAS

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724: informag&o e documentacao
— trabalhos académicos — apresentacao. Rio de Janeiro,2005.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 15287: informagédo e documentac&o
— trabalhos académicos — apresentacgao. Rio de Janeiro,2005.

GIL, A. C. Como elaborar projetos de pesquisa. 3. ed. Sdo Paulo: Atlas, 1996.

LAKATOS, E. M.; MARCONI, M. A. Metodologia do trabalho cientifico. Sdo Paulo: Atlas, 1983.
SANTOS, A. R. Metodologia cientifica: a construgdo do conhecimento. Rio de Janeiro: DP&A,
1999.

SEVERINO, A. J. Metodologia do Trabalho Cientifico. 22. ed. Sdo Paulo: Cortez, 2002.

Resumo

Nao deve ser confundido com o sumario. E a apresentacdo concisa do texto, destacando seus
aspectos de maior relevancia.

A NBR 6028:2003 da ABNT define:

Resumo: Apresentagao concisa dos pontos relevantes de um documento.

Regras gerais de apresentacao

O resumo deve ressaltar o objetivo, o0 método, os resultados e as conclusées do documento. A
ordem e a extensdo destes itens dependem do tipo de resumo (informativo ou indicativo) e do
tratamento que cada item recebe no documento original.

Deve preceder ao texto e escrito na mesma lingua deste. Para artigo cientifico indexado devera
conter um resumo em portugués e outro em uma lingua estrangeira.

O resumo deve ser composto de uma sequéncia de frases concisas, afirmativas e nédo de
enumeracao de topicos. Recomenda-se o uso de paragrafo unico, em entrelinhamento menor,
sem recuo de paragrafo.

A primeira frase deve ser significativa, ficando explicito o tema principal do documento. A seguir,
deve-se indicar a informagao sobre a categoria do tratamento (memdria, estudo de caso, analise
da situacao etc.) situando-o no tempo e no espago.

Deve-se usar o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular.

Evitar o uso de citagdes bibliograficas.



Palavra-chave

Palavra representativa do conteudo do documento, escolhida, preferencialmente, em vocabulario
controlado.

As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da expressao Palavras-
chave, separadas entre si por ponto e finalizadas também por ponto.

Quanto a sua extensdo os resumos devem ter:
de 50 a 100 palavras os destinados a indicacdes breves.

ELEMENTOS TEXTUAIS

Os elementos textuais compdem o texto do artigo e dividem-se em introdugéo, desenvolvimento e
conclusao.

O texto devera ser escrito em Times New Roman, tamanho 12, espaco 1,5.

Introducéo
A introdugdo expde o tema do artigo e faz a relagdo do mesmo com a literatura consultada. Tem
a premissa de apresentar os objetivos e a finalidade do trabalho.

Desenvolvimento ou corpo do texto

Aqui se concentra a parte principal e mais extensa do artigo pois é o espaco dedicado a
exposig¢ao das idéias principais em que devem ser apresentadas as fundamentagdes logicas do
trabalho.

Concluséo
Destaca os resultados obtidos na pesquisa e deve ser breve. Caso necessario, pode-se incluir
recomendagdes ou sugestdes para outras pesquisas na area.

Referéncias

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6028:Informac&o e documentacgio
- Resumo — Apresentacédo. Rio de janeiro, 2003.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Periédicos e artigos de periédicos. Curitiba: Editora
da UFPR, 2000.

Sao elementos essenciais para referenciacdo da obra:
Autor(es)(sobrenome em caixa alta), titulo da obra (em negrito), edi¢ao, local, editora e data de
publicacao.

Ex: PINSKY, Jaime. Cidadania e educacé&o. 5.ed. Sdo Paulo: Contexto, 2001.

Dois Autores: A entrada deve ser feita pelo nome do primeiro mencionado no documento,
seguido do segundo autor, separado por ponto e virgula.

Ex: PONTUSCHKA, Nidia Nacib.; OLIVEIRA, Ariovaldo Umbelino de. Geografia em perspectiva:
ensino e pesquisa. Sao Paulo: Contexto, 2002.

Trés Autores: Mencionam-se todos na ordem em que nele aparecem, separados por ponto e
virgula.



EX: RUA, J.; WASZKIAVICUS, F. A;TANNURI, M. R. P.; POVOA NETO, H. Para ensinar
Geografia: contribuicdo para o trabalho com 1° e 2° graus. Rio de Janeiro: Access, 1993.

Observacgoes:

- Segundo ABNT NBR 6023 (2002, p. 15)

Indica(m)-se o(s) autor(es), de modo geral, pelo ultimo sobrenome, em mailsculas, seguido do(s)
prenome(s) e outros sobrenomes, abreviado(s) ou ndo. Recomenda-se, tanto quanto possivel, o0 mesmo
padrdao para abreviagdo de nomes e sobrenomes, usados na mesma lista de referéncias. Os nomes
devem ser separados por ponto-e-virgula, seguido de espago.

Se ha mais de trés autores, menciona-se o primeiro, seguido da expressao derivada do latim et
al., que quer dizer e outros (as). (ABNT NBR 6023, 2002, p. 15)

Site internet: para referenciar um texto retirado de um site da internet deve-se citar o autor, o
titulo e o respectivo endereco eletrbnico com a data de acesso com o dia, més e ano.

Exemplo:
ALVES, Castro. Navio negreiro. [S.l.]: revista.agulha, 2006. Disponivel em:
<http://www.google.com/revista.agulha.nom.br/calvis.html> Acesso em: 23 ago. 2007.

Autor desconhecido: em caso de autoria desconhecida, a entrada é feita pelo titulo. O termo
anénimo nao deve ser usado em substituicdo ao home do autor desconhecido.

Exemplo:
PROCURA-SE um amigo. In: SILVA, Lenilson Naveira e. Geréncia da vida: reflexdes filosdéficas.
3. ed. Rio de Janeiro: Record, 1990. 247. p. 212-213.

Pseuddnimo: Quando o autor da obra adotar pseudénimo na obra a ser referenciada, este deve
ser considerado para entrada. Quando o verdadeiro nome for conhecido, deve-se indica-lo entre
colchetes apo6s o pseuddnimo.

Exemplo:
CAEIRO, Alberto [Fernando Pessoa]. Poesia. 5. ed. Sdo Paulo: Cia. das Letras, 1989.

Organizadores, compiladores, editores, adaptadores etc. : Sempre que a responsabilidade
intelectual de uma obra for atribuida a um organizador, editor, coordenador etc., a entrada da
obra é feita pelo sobrenome, seguido das abreviaturas correspondentes entre parénteses.

Exemplo:
REVEL, Jacques (org.). Jogos de escalas: a experiéncia da microanalise. Rio de Janeiro:
Fundacéo Getulio Vargas,1998.

Autor Entidade Coletiva (AssociacOes, Empresas, Instituicdes): Obras de cunho
administrativo ou legal de entidades independentes, entrar diretamente pelo nome da entidade,
em caixa alta, por extenso.

Exemplo:

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Instituto Astrondmico e Geogréafico. Anuéario astronémico.
Sao Paulo, 1988. 279 p.

Quando a entidade, vinculada a um 6rgéo maior, tem uma denominagéo especifica que a
identifica, a entrada é feita diretamente pelo seu nome. Nomes homénimos, usar a area
geografica, local.



